ZARZADZENIE NR 37/KU/11
BURMISTRZA STRZEGOMIA

z dnia 28 marca 2011 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strzegomiu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz.
1591 z p6zn. zm.), Uchwaty Nr 67/06 Rady Miejskiej w Strzegomiu z dnia 17 pazdziernika 2006 r. w sprawie
nadania Statutu Urzgdowi Miejskiemu w Strzegomiu zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strzegomiu wprowadzonym Zarzadzeniem Nr
20/KU/09 Burmistrza Strzegomia zdnia 1 wrzesnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Strzegomiu z pdézniejszymi zmianami wprowadzonymi:

1) Zarzadzeniem Nr 30/KU/09 Burmistrza Strzegomia zdnia 30 wrzesnia 2009 r. wsprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strzegomiu.

2) Zarzadzeniem Nr 34/KU/09 Burmistrza Strzegomia z dnia 2 listopada 2009 r. w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strzegomiu.

3) Zarzadzeniem Nr 35/KU/09 Burmistrza Strzegomia z dnia 9 listopada 2009 r. w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Strzegomiu.

4) Zarzadzeniem Nr 2/KU/10 Burmistrza Strzegomia z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strzegomiu.

5) Zarzadzeniem Nr 4/KU/10 Burmistrza Strzegomia z dnia 21 kwietnia 2010 r. w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Strzegomiu.

6) Zarzadzeniem Nr 9/KU/10 Burmistrza Strzegomia z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Strzegomiu.

7) Zarzadzeniem Nr 23/KU/10 Burmistrza Strzegomia z dnia 27 pazdziernika 2010 r. w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strzegomiu.

8) Zarzadzeniem 34/KU/10 Burmistrza Strzegomia z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Strzegomiu.

9) Zarzadzeniem Nr 1/KU/11 Burmistrza Strzegomia z dnia 5 stycznia 2010 r. w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strzegomiu. Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 6 otrzymuje brzmienie: "W sktad Urzedu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Wydzial Spraw Obywatelskich i Bezpieczenstwa,
2) Urzad Stanu Cywilnego,
3) Wydziat Oswiaty, Kutury i Sportu,
4) Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami i Zagospodarowania Przestrzennego,
5) Wydzial Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,
6) Wydziat Gospodarki Lokalowej,
7) Wydzial Inwestycji,
8) Wydziat Fudnuszy Europejskich,
9) Wydziat Organizacyjny,
10) Wydziat Obshugi Interesantow,
11) Wydziat Podatkowy,
12) Referat Budzetowy,
13) Referat Incjatyw Gospodarczych,
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14) Biuro Rady,

15) Zesp6t Radcow Prawnych,
16) Zespoét ds. Kontroli

17) Gminny Zespo6t Reagowania,
18) Rzecznik Prasowy,

2. W § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 1. Wewnatrz Urzedu sa tworzone wydziaty, referaty, biura organizacyjne,
samodzielne stanowiska, zespoty.

3.§ 9 otrzymuje brzmienie: "Dla wykonywania zadan Urzg¢du ustala si¢ limit etatow dla poszczegdlnych
komorek organizacyjnych:

1) Wydziat Spraw Obywatelskich i Bezpieczenstwa 10 1/2, 1/3 etatow,
2) Urzad Stanu Cywilnego 2 etaty,
3) Wydziat Oswiaty, Kutury i Sportu 8 etatow,
4) Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami i Zagospodarowania Przestrzennego 8 etatow,
5) Wydziat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa 8 etatow,
6) Wydziat Gospodarki Lokalowej 6 etatow,
7) Wydzial Inwestycji 6 etatow,
8) Wydziat Funduszy Europejskich 4 etaty,
9) Wydziat Organizacyjny 13 3/4 etatow,
10) Wydziat Obstugi Interesantow 5 etatow,
11) Wydzial Podatkowy 8 etatow,
12) Referat Budzetowy 13 etatow,
13) Referat Inicjatyw Gospodarczych 2 etaty,
14) Biuro Rady 2 etaty,
15) Zesp6t Radcow Prawnych 3 ' etatu,
16) Zespo6t ds. Kontroli 2 etaty, w tym:
a) Audytor Wewngtrzny 1 etat,
b) Samodzielne stanowisko ds. Kontroli 1 etat,
17) Rzecznik Prasowy 1 etat,
18) Burmistrz 1 etat,
19) Zastgpca Burmistrza 1 etat,
20) Skarbnik Gminy - Glowny Ksiegowy Budzetu 1 etat,
21) Sekretarz Gminy 1 etat."

Laczne zatrudnienie pracownikow w Urzedzie Miejskim w Strzegomiu stanowi 106 1/3, 3/4 ( w tym 3,5 etatu
kierownicy Ochotniczych Strazy Pozarnych, 8,5 etatu wynikajacych z zadan zleconych i powierzonych).

4. § 19 otrzymuje brzmienie: "1. W Urzedzie tworzy sig nastgpujace stanowiska kierownicze:
1) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich i Bezpieczenstwa,
2) Naczelnik Wydzialu Oswiaty, Kultury i Sportu, zastgpca naczelnika,
3) Naczelnik Wydzialu Gospodarki Nieruchomo$ciami i Zagospodarowania Przestrzennego, zastgpca naczelnika,
4) Naczelnik Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, zastepca naczelnika,
5) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Lokalowej, zastgpca naczelnika,
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6) Naczelnik Wydzialu Inwestycji, zastgpca naczelnika,
7) Naczelnik Wydziatu Funduszy Europejskich, zastgpca naczelnika,
8) Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego, zastgpca naczelnika,
9) Naczelnik Wydziatu Obstugi Interesantéw, zastepca naczelnika,
10) Naczelnik Wydziatu Podatkowego, zastepca naczelnika,
11) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, zastepca kierownika,
12) Kierownik Referatu Budzetowego,
13) Kierownik Referatu Inicjatyw Gospodarczych,
14) Kierownik Biura Rady,
2. W Urzedzie tworzy sig nastepujace stanowiska samodzielne:
1) Radca Prawny,
2) Audytor Wewngtrzny,
3) ds. Kontroli
4) Rzecznik Prasowy."

5.W § 21 ust. 1otrzymuje brzmienie: "Do kompetencji izadan Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Bezpieczenstwa nalezy w szczegolnos$ci:

1) Sporzadzanie projektow zezwolen na przeprowadzenie zbidrek publicznych na obszarze gminy.

2) Sporzadzanie projektow zezwolen na przeprowadzenie imprezy masowej, wtym sporzadzanie decyzji
odmownych.

3) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o cudzoziemcach.
4) Prowadzenie spraw dotyczacych organizacji, rejestracji przedpoborowych i poboru do stuzby wojskowe;.
5) Ustalenie wysoko$ci §wiadczenia rekompensujacego zolnierzowi rezerwy odbywajacego ¢wiczenia wojskowe.

6) Przygotowanie projektu decyzji w sprawie uznania zolnierza lub poborowego za posiadajacego na wytacznym
utrzymaniu cztonkoéw rodziny.

7) Przygotowanie projektu decyzji o pokrywaniu naleznosci mieszkaniowych na udokumentowany wniosek
Zolnierza.

8) Przygotowanie projektu decyzji o koniecznosci sprawowania przez poborowego lub Zohierza bezposredniej
opieki nad cztonkiem rodziny.

9) Realizacja zadan zwiazanych z naktadaniem $wiadczen rzeczowych i osobistych.

10) Prowadzenie dokumentacji dotyczacej akcji kurierskiej.

11) Realizacja zadan obronnych.

12) Prowadzenie spraw z zakresu repatriacji.

13) Wspdtpraca z zaktadami lecznictwa otwartego i Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.

14) Przeprowadzenie aktualizacji rejestru wyborcoOw oraz sporzadzanie spisow wyborcow do rad gmin, powiatow,
sejmikow oraz wyborow na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do parlamentu i do europarlamentu.

15) Przygotowanie spraw zwiazanych z zameldowaniem iwymeldowaniem, w tym przygotowanie projektu
decyzji o wymeldowaniu.

16) Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z ruchem meldunkowym
17) Nadawanie Numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludno$¢ (PESEL).
18) Przyjmowanie wnioskow o dowody osobiste i ich wydawanie.

19) Wspolpraca z Osrodkiem Pomocy Spoteczne;j.
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20) Przygotowanie materiatdw dotyczacych wyboréw na tawnikéw do sadow powszechnych.

21) Prowadzenie spraw w zakresie udzielania dotacji i rozliczania stotoéwki charytatywnej przy Parafii $w. Piotra
i Pawla w Strzegomiu

22) Realizacja zadan wynikajacych zprzepisow ustawy: o wychowaniu w trzezwosci 1 przciwdziataniu
alkoholizmowi, o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, o przeciwdzialaniu narkomanii.

23) Realizacja uchwal Rady Miejskiej w Strzegomiu w sprawie uchwalania Gminnego programu profilaktyki
1 rozwigzywania problemow alkoholowych.

24) Wspolpraca z Ochotniczymi Strazami Pozarnymi, dzialajacymi na terenie gminy Strzegom i w miastach
partnerskich.

25) Sprawowanie nadzoru ikontroli przestrzegania przepisow ochrony przeciwpozarowej w stosunku do
jednostek organizacyjnych i podmiotéw gospodarczych, dla ktorych Gmina jest organem zatozycielskim.

26) Wspodtdziatanie z Panstwowa Straza Pozarna w zakresie gotowosci bojowej jednostek OSP.
27) Wspieranie jednostek OSP poprzez:
a) udzielanie pomocy w zakresie nalezytego wyposazenia w sprzet i srodki gasnicze,

b) inspirowanie dziatan OSP zmierzajacych do osiagnigcia pelnych skladéow osobowych sekcji gasniczych
i pomocniczych przewidzianych dla jednostek poszczegdlnych typow.

28) Prowadzenie dzialalno$ci prewencyjnej, poprzez:

a) przekazywanie organom Gminy uwag o istniejacych zagrozeniach pozarowych, atakze sugestii co do
sposobu ich likwidacji,

b) inspirowanie i udzielanie pomocy w dziataniach prewencyjno-propagandowych prowadzonych przez OSP.
29) Udzielanie pomocy w organizowaniu szkolenia podstawowego w jednostkach OSP dla ich czlonkow
30) Wspdlpraca z instytucjami wykonujacymi zadania z zakresu bezpieczenstwa i porzadku publicznego.
31) Koordynowanie pracy kierowcoéw zatrudnionych w jednostkach OSP
32) Koordynowanie prac Gminnego Zespotu Reagowania."

6. W § 21 ust. 4 Do kompetencji i zadan Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
po punkcie 29 dodaje si¢ punkty:

30) Prowadzenie spraw dotyczacych ochrony zwierzat w tym:
a) przygotowywanie projektow decyzji na utrzymywanie psoOw ras uznawanych za agresywne

b) przygotowywanie projektow decyzji w sprawie odebrania wlascicielom lub opiekunom zwierzat
traktowanych niehumanitarnie

c¢) podejmowanie dziatan w zakresie wylapywania zwierzat bezdomnych i umieszczania ich w schronisku.
31) Podejmowanie dziatan w zakresie gotowo$ci zwalczania chordb zakaznych zwierzat.
32) Podejmowanie dziatan w zakresie gotowosci zwalczania organizméw kwarantannowych

33) Podejmowanie dziatan w zakresie gotowosci zwalczania wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi
oraz sprawowanie nadzoru

34) Przygotowywanie projektéw decyzji nakazujacych zniszczenie nielegalnych upraw maku i konopii.

35) Opiniowanie wnioskéw dotyczacych wydzierzawiania obwodoéw lowieckich oraz rocznych planow
lowieckich.

36) Przeprowadzanie mediacji w celu polubownego rozstrzygnigcia sporu pomiedzy dzierzawca obwodu
towickiego, a rolnikiem.

37) Przeprowadzanie wyborow sottysow , rad soteckich oraz do izb rolniczych.
38) Wspotpraca i sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej, prowadzenie spisOw rolnych.

39) Przeprowadzanie kontroli obowiazkowych ubezpieczen rolniczych.
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40) Potwierdzanie wtasnorgcznosci podpiséw o0sob chcacych udowodni¢ okresy pracy w gospodarstwie
rolnym.

41) Poswiadczanie o$wiadczen rolnikéw sktadanych przy zakupie nieruchomosci rolnych.
42) Szacowanie strat w gospodarstwach rolnych dotknigtych klgskami zywiotowymi.
43) Organizowanie konkursu na estetyke wsi i zagrody wiejskie;j.
44) Wspolpraca 1 wspotdziatanie ze stuzbami i jednostkami pracujacymi na rzecz rolnictwa i rozwoju wsi.
7. W § 21 ust. 6 otrzymuje brzmienie: "Do kompetencji i zadan Wydziatu Inwestycji nalezy w szczegolnosci:
1) Planowanie inwestycji gminnych, z wylaczeniem inwestycji drogowych.
2) Opracowywanie i aktualizacja WPI w zakresie zadan merytorycznych.

3) Zlecanie wykonania inadzor nad wykonaniem inwestycyjnych projektow budowlano-wykonawczych,
kosztorysow 1 specyfikacji technicznych.

4) Przygotowanie caloksztattu spraw zwiazanych z realizacja i nadzoér nad wykonywaniem inwestycji gminnych,
z wylaczeniem inwestycji drogowych.

5) Rozliczanie inwestycji zgodnie z zawrta umowa, weryfikacja ich kosztow i faktur.

6) Weryfikacja iopinowanie projektow (dokumentacji technicznych) pod katem zastosowanych rozwiazan
konstrukcyjno-budowlanych oraz zgodnosci z obowigzujacymi normami i przepisami technicznymi.

7) Wspotudziatl w organizowaniu przetargéw na prace projektowe, inwestycyjne nalezace do zadan wydziatu.
8) Wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzgdu w zakresie nalezacym do zadan wydziatu.
9) Proponowanie do zatwierdzenia przez Burmistrza sktadow komisji przetargowych.
10) Prowadzenie rejestru postgpowan.
11) Opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia przy udziale komisji przetargowe;.
12) Wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
13) Prowadzenie dokumentacji przetargow od rozpoczgcia do zakonczenia postgpowania.
14) Prowadzenie korespondencji w zakresie zleconych postgpowan.
15) Sporzadzanie sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw.
16) Wspolpraca z wydziatami w zakresie przygotowywanych i prowadzonych postepowan.
17) Prowadzenie biezacych szkolen i konsultacji z zakresie zamdwien publicznych dla pracownikow Urzedu.
18) Przyjmowanie zlecen przeprowadzenia postgpowania i nadawanie im biegu.
8. W § 21 uchyla sig ustep 7.
9. W § 21 uchyla si¢ ustep 8.
10. W § 21 uchyla sig ustep 21.

11. W § 21 po ustepie 21 dodaje si¢ ustep 22 w brzmieniu: "Do kompetencji i zadan Urzedu Stanu Cywilnego
nalezy w szczegolnos$ci:

1) Rejestrowanie urodzen, matzenstw, zgonow.

2) Przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski i wydawanie za§wiadczen o braku okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa (do $lubow wyznaniowych) oraz zaswiadczen o zdolnoSci prawnej do
zawarcia malzenstwa za granica.

3) Wydawanie zezwolen na zawarcie malzenstwa w urzgdzie stanu cywilnego przed uplywem miesigcznego
terminu.

4) Przyjmowanie o$wiadczen malzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem
malzenstwa.
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5) Przyjmowanie os$wiadczen o uznaniu dziecka, nadaniu nazwiska dziecku oraz wykonywanie czynnoS$ci
urzedowych okreslonych przez sad w zakresie przysposobien.

6) Wpisywanie do ksiag stanu cywilnego orzeczen sadow.

7) Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zmiany imion inazwisk oraz ustalenia pisowni imion
i nazwisk.

8) Wpisywanie do ksiag stanu cywilnego aktow sporzadzonych za granica.
9) Sprostowanie, uniewaznianie, ustalanie tresci, odtwarzanie, uzupehianie aktow stanu cywilnego.

10) Wydawanie odpisow zksiag stanu cywilnego, zaswiadczen o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego
wpisach lub ich braku; za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksiggi stanu cywilnego oraz poswiadczanie
wnioskow o wydanie dowodu osobistego.

11) Sporzadzanie testamentow.

12) Organizowanie uroczysto$ci, jubileuszy pozycia malzenskiego ,,ztote gody” oraz uroczystosci spotkan
z mieszkancami Gminy Strzegom, ktorzy obchodza 100-lecie urodzin."

12. Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Strzegomiu stanowiacy zatacznik nr 1do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego otrzymuje brzmienie okreslone jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

13. W zalaczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Strzegomiu - podziat zadan
i kompetencji pomig¢dzy Kierownictwo Urzedu Miejskiego w Strzegomiu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) I. Burmistrz punkt 12 otrzymuje brzmienie: "Sprawuje bezposredni nadzoér nad dziatalno$cia nastepujacych
wydziatow, stanowisk pracy, biur organizacyjnych i podlegtych jednostek organizacyjnych:

a) Wydzialu Oswiaty, Kultury i Sportu

b) Wydzialu Inwestycji

¢) Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami i Zagospodarowania Przestrzennego
d) Wydzialu Funduszy Europejskich

e) Zespotu ds. Kontroli

f) Zespotu Radcéw Prawnych

g) Gminnego Zespotu Reagowania

h) Rzecznika Prasowego

1) Biuro Obstugi Szkoét Samorzadowych

j) Straz Miejska Gminy Strzegom

k) Strzegomskie Centrum Kultury

1) Publiczna Biblioteka Mista i Gminy Strzegom

2) 1. Zastepca Burmistrza punkt 3 otrzymuje brzmienie: "W ramach powierzonych zadan przez Burmistrza
prowadzi nadzoér nad dziatalnoscia:

a) Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
b) Wydzialu Gospodarki Lokalowe;j

¢) Wydziatu Spraw Obywatelskich i Bezpieczenstwa

d) Referatu Inicjatyw Gospodarczych

e) Zaktad Ustug Komunalnych

f) Osrodek Sportu i Rekreacji

g) Osrodek Pomocy Spotecznej

h) Urzedu Stanu Cywilnego

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca od dnia 1lipca 2011 r.

BURMISTRZ

mgr Zbigniew Suchyta
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591
z poézn. zm.) organizacj¢ i zasady funkcjonowania urzedu gminy okresla regulamin organizacyjny nadany przez
Burmistrza w drodze zarzadzenia. Wprowadzone zmiany tj. przejecie zadan Biura ds. Wsi przez Wydziat
Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska iRolnictwa, Biura Zamoéwien Publicznych przez Wydzial
Inwestycj, likwidacja Wydziatu Spraw Obywatelskich i Bezpieczenstwa, maja na celu usprawnienie dziatan
urzedu, aracjonalizacja zatrudnienia zwigkszy efektywno§¢ wykonywanych zadan przez poszczegdlne komorki
organizacyjne. Wobec powyzszego konieczne jest wprowadzenie stosownych zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strzegomiu.

BURMISTRZ

mgr Zbigniew Suchyta
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BURMISTRZ

Zatacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
Zarzadzenie Nr 37/KU/11

BURMISTRZA STRZEGOMIA

z dnia 28 marca 2011r.

WYDZIAL OSWIATY,
KULTURY | SPORTU
(WO3)

WYDZIAL GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI |
ZAGOSPODAROWANIA
PRZESTRZENNEGO
(WNZ)

ZASTEPCA BURMISTRZA SKARBNIK GMINY SEKRETARZ GMINY
2 ELS PELNOMOCNIK ds. SZJ (PJ)
WYDZIAL. GOSPODARKI

KOMUNALNEJ, OCHRONY

WYDZIAL FUNDUSZY
EUROPEJSKICH
(WFE)

$RODOWISKA | ROLNICTWA
(WKSIR)

WYDZIAL GOSPODARKI

WYDZIAL INWESTYCJI
(WIiZP)

LOKALOWEJ
(WGL)

WYDZIAL SPRAW
OBYWATELSKICH |

ZESPOL RADCOW
PRAWNYCH
(RPF)

BEZPIECZENSTWA
(WSB)

URZAD STANU CYWILNEGO

ZESPOL ds. KONTROLI
(ZK)

(USC)

REFERAT INICJATYW

GMINNY ZESPOL.
REAGOWANIA
(GZR)

RZECZNIK PRASOWY
(RzP)

GOSPODARCZYCH
(RIG)

REFERAT BUDZETOWY WYDZIAL. ORGANIZACYJNY
(RB) (WO)
WYDZIAL. OBSLUGI
WYDZIAL CVOPDATKOWY INTERESANTOW [
(WP) (WOl

BIURO OBSLUGI
INTERESANTA -
(BOI)

GMINNE CENTRUM
INFORMACJI -
(Gel

BIURO RADY
(BR)
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